
Навчальний курс 

"Облік і звітність фізичної 
особи-підприємця " 

(21 година) 

 

Цей курс розроблений для фізичних осіб-підприємців і передбачає вивчення 
особливостей реєстрації ФОП та вибору групи платника єдиного податку, ведення 

книги обліку доходів (книги обліку доходів і витрат), складання звітності. 

Курс, обсягом 21 година, розрахований на місяць. Складається з 7 занять  
по 3 години кожне. Заняття проводяться 2 рази на тиждень. 

 

 

Зміст курсу: 
 

1. Види систем оподаткування. 
2. Реєстрація ФО-П. Ліцензування та патентування окремих видів 

діяльності. 
3. Спрощена система оподаткування. 
4. Загальна система оподаткування. 
5. Заповнення заяв, бланків реєстрації, книги обліку доходів і витрат по 

спрощеній системі оподаткування, та на загальній системі оподаткування, 
звітність. 

6. Реєстрація найманих працівників. Кадрове діловодство. 
7. Нарахування заробітної плати, лікарняних, відпускних. 
8. Звітність з єдиного соціального внеску. 
9. Звітність з сум доходів фізичних осіб (форма 1ДФ). 
10. Графік звітності та сплати податків. 
11. Заповнення трудового договору, розрахункові документи із заробітної 

плати працівників, нарахування заробітної плати, лікарняних, відпускних, 
застосування податкової соціальної пільги, оподаткування доходів, заповнення 
звітів. 

12. Облік касових операцій. 
13. Облік операцій на розрахунковому рахунку. 
14. Облік розрахунків з підзвітними особами, відрядження працівника. 

 



 

15. Заповнення касових ордерів, касової книги, розрахунок ліміту, 
платіжних доручень, звіту про використання коштів виданих під звіт або 
відрядження. 

16. Первинні документи та вимоги до їх оформлення. 
17. Податок на додану вартість. 
18. Податкові зобов’язання та податковий кредит 
19. Податкова накладна та її додатки. 
20. Звітність по ПДВ 
21. Заповнення рахунку-фактури, накладної, акта, товарного чеку, 

квитанції, довіреності, податкової накладної і додатки, реєстратора податкових 
накладних, декларацію по ПДВ з додатками, виправлення помилок в декларації 
по ПДВ. 

22. Охорона праці. 
23. Оформлення «Куточка споживача» 
24. Види перевірок, штрафні санкції. 

 
 


